PAI HOI CHI BO CONG TY CO PHAN PANG CONG SAN VIET NAM
VAN TAI SAN PHAM KHIi QUOC TE
LAN THU VII, NHIEM KY 2025-2027

TP. H6 Chi Minh, ngay 20 thdng 02 nim 2025

QUY CHE LAM VIEC
Pai hi Chi bd Cong ty Co phan Vin tii San pham khi Quoc té
Lan th VII, nhiém ky 2025-2027

Can ct Diéu 1& bang Cong san Viét Nam;

Can ctr Chi thi s6 35-CT/TW, ngay 14/6/2024 cua BO Chinh tri vé Pai hoi Dang
b0 cac cép tién toi DPai hoi dai biéu toan quéc lan thi XIV cua bang (Chi thi s6 35-
CT/TW); Huéng dan s6 27-HD/BTCTW ngiy 26/8/2024 ciia Ban To chiic Trung
wong (Huéng dan sé 27-HD/BTCTW) vé mot sé ndi dung Chi thi 35-CT/TW ngay
14/6/2022 cta Bo Chinh tri; Quyét dinh sé 190-QB/TW ngay 10/10/2024 cia Ban
Chép hanh Trung wong Pang v/v Quyét dinh ban hanh Quy ché bau cir trong Pang.

Can ctr K& hoach s6 38-KH/DUVTDK ngay 19/11/2024 cua DPang ty Tong Cong
ty C6 phan Van tai Dau khi (PVTrans) vé Ké hoach t6 chirc dai hoi Pang cac cép tién
t5i Pai hoi dai biéu Pang bo Tong Cong ty c6 phan Van tai Dau khi 1an th V, nhiém
ky 2025-2030.

Can ctir Nghi quyét s6 514-CV/TVDU ngay 14/02/2025 cua Pang uy Tong Cong
ty ¢ phan Van tai Dau khi vé viéc thong qua phuong an nhén su va cic ndi dung to
chtre Pai hoi Chi bo Cong ty Co phan Van tai San pham khi Quéc té;

Pai hoi Chi bd Cong ty C6 phan Van tai San pham khi Quédc té lan thir VII,
nhiém ky 2025-2027 thé)ng nhét thuc hién Quy ché 1am viéc nhu sau:

I. NOI DUNG DAI HOI

Pai hoi Chi bd Cong ty C6 phan Van tai San pham khi Qudc té lan thir VII,
nhiém ky 2025-2027 tién hanh cac ndi dung gém:

1. Téng két, danh gia hoat dong nhiém ky 2022-2025 va xac dinh phuong
huéng, muc tiéu, nhiém vu, giai phap cho nhiém ky 2025-2027 ctia Chi bd; Kiém diém
hoat dong ctia Cap ty Chi b nhiém ky 2022-2025.

2. Thao luan, dong goép y kién vao du thao cac van kién Pai hoi XIV cta Pang
va van kién Dai héi Bang bd cép trén truc tiép.

3. Bau Cip uy, Bi thu, Phé Bi thu Chi bd nhiém ky 2025-2027.

4. Bau Poan dai biéu du Dai hdi Pai biéu Dang bo Téng cong ty Co phén Van
tai Dau khi 1an th@t V, nhiém ky 2025-2030.
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II. CAC CO QUAN PIEU HANH, GIUP VIEC PAI HOI
1. Doan Chu tich Dai hoi

1.1.Doan Chu tich Pai héi do Chi uy Chi b nhiém ky 2022-2025 gidi thi¢u, Pai
hoi biéu quyét vé b lugng va nhan sy cu thé.

Poan Chu tich Dai hoi 1a co quan diéu hanh cong viéc cua Dai hoi, 1am viéc theo
nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da sb.

1.2.Nhiém vu ctia Poan Chu tich Pai hoi.

- Piéu hanh cong viéc ciia Pai hoi theo Chuong trinh, Quy ché 1am viéc da
duoc Dai hoi thong qua;

- Phan cong thanh vién diéu hanh cc phién hop cta Pai hoi;

- Ky cac bién ban bau cr va cac van ban khac cta Dai hdi theo quy dinh;

- Chuan bi n6i dung dé Pai hoi thao luan, biéu quyét;

- Piéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi.

1.3. Diéu hanh viéc bau cir theo quy dinh ctia Quy ché bau cir trong Pang:

- Huéng dan dé Pai hoi thao luan, quan triét tiéu chuan Cép uy vién, sd luong,
co cAu C?ip uy; ti€u chuén, sb luong, co cau dai biéu dy Pai hoi bang bo cép trén.

- Pé ctr danh sach nhan sy do Cép uy triéu tap Pai hoi chuén bi. Hudng dan
viée tmg cur, dé cir.

- Tong hop danh sach nhitng nguoi g ctr, dugc dé cir; dé xut nhitng truong
hop duogc rut va khong dugce rat khoi danh sach bau cir, bao cdo Pai hoi xem xét, quyét
dinh.

- LAy phiéu xin y kién cua Pai hoi ddi v6i nhirng ngudi tng cir, duge dé cir tai
Pai hoi. Lap danh sach bau cir, 1dy biéu quyét ctia Pai hoi théng qua sb luong va danh
sach bau ctr.

- Giéi thiéu danh sach Ban kiém phiéu, truéng Ban kiém phiéu dé Dai hoi biéu
quyét. Chi dao hoat dong ctia Ban kiém phiéu, phd bién quy tic, thu tuc bau cir trong
DPai hoi.

- Giai dap nhiing y kién cua dai biéu vé nhan sy trong qua trinh chuan bi bau
cu.

2. Doan Thu ky Dai hoi

2.1.Poan Thu ky Pai hoi phai 12 dai biéu chinh thirc ctia Pai hoi, do Cap uy Chi
b6 nhiém ky 2022-2025 giéi thiéu dé Pai hoi biéu quyét.

2.2.Nhiém vu cuia Boan Thu ky:

- Ghi bién ban tong hop ¥ kién théo luan, du thao cac vin ban két luan, nghi
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quyét cua Boan Chu tich va Pai hoi.

- Gitp Poan Chu tich tong hop két qua tmg ctr, & cir phuc vu cho viée 1ap
danh sach bau ctr trudce khi Pai hoi bau Ban Kiém phiéu.

- Quan ly va phat tai li¢u, an phém cua Pai hoi theo su chi dao cia Poan Chu
tich. Thu nhan, bao quan va giri dén Cap uy khoa méi diy du hd so, tai liéu, 4n pham
cua bai hoi.

3. Ban to chirc Pai hoi:

Cép uy triéu tap Pai hdi Bao cdo tinh hinh va tu cach dang vién tham du Dai hoi.

4. Ban Kiém phiéu:

4.1.Ban Kiém phiéu 1a co quan giup viéc bau cir ciia Dai hoi do Poan Chu tich
gidi thiéu, Pai hoi biéu quyét thong qua. Ban Kiém phiéu gdm mot sé dai biéu chinh
thirc trong Dai hoi khong co tén trong danh sach bau cu.

Sd lugng thanh vién Ban Kiém phiéu do Poan Chu tich Pai hoi lya chon, gidi
thiéu; Dai hoi biéu quyét théng qua.

4.2.Ban Kiém phiéu c6 nhi¢m vu:

- Huéng dan céach thirc bo phiéu, kiém tra, niém phong thing phiéu, phét phiéu
tryc tiép cho dai biéu (hodc theo doan dai biéu), kiém sé phiéu phat ra va phiéu thu vé
bao cao Dai hoi, kiém phiéu bau.

- Xem xét va két luan vé cac phiéu khong hop 1é va nhiing ¥ kién khiéu nai vé
viéc bau ctr trong Pai hoi.

- Lap bién ban kiém phiéu bao cdo véi Poan Chu tich va cong bd két qua bau
ctr; ky vao bién ban bau ctr, niém phong phiéu bau va chuyén cho Poan Chu tich Pai
hoi dé ban giao cho Cap iy khoa mdi luu trit theo quy dinh.

- Néu kiém phiéu bang may vi tinh, Ban Kiém phiéu duoc sir dung mot so
nhan vién k¥ thudt khong phai 1a dai biéu Dai hoi. Ngoai Ban Kiém phiéu va nhan vién
k¥ thuat thuc hién nhiém vu kiém phiéu, khong ai duoc dén noi Ban Kiém phiéu dang
lam viéc.

III. PANG VIEN THAM DU PAI HOI

- Puoc thong tin va tham gia thao luan theo hudéng din cua Poan Chu tich;
thue hién viée bau ctr theo Quy ché bau cir trong Pang.

- Y kién chét van ddi véi nguoi duge dé cir hodc ty tng cir duoc giri bang thu
t6i Poan Chu tich Pai hoi. Poan Chu tich to chuc viée tra 101 ngudi chat van (khong
chat vén tryc tiép tai hoi truong).

- bang vién tham du DPai héi ¢6 nhiém vu: Chép hanh Quy ché 1am viéc cua
bai hoi; chép hanh su diéu hanh, huéng dan ctia Poan Chu tich Pai hoi; trang phuc
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tran trong, lich sy theo quy dinh dugc thong béo trudc; mang theo Thé dang vién dé
biéu quyét; chdp hanh dung gio gidc theo quy dinh; néu ving mit trong thoi gian Dai
hoi phai thong qua Trudng doan dé bao cdo va duge Poan Chu tich Pai hoi dong .
Khong giai quyét viéc ca nhan trong thoi gian Pai hoi.

IV. BAU CU TAI PAI HOI

- Viéc bau ctr tai Pai hoi thuc hién theo nguyén tac tap trung dan chu; binh
dang, truc tiép, da s qua ban; két qua bau ctr Cap ty, Bi thu, Pho Bi thu Chi bo nhiém
ky 2025-2027 phai duoc chudn y ciia Ban Thuong vy Pang ty Téng Cong ty C6 phan
Vén tai Dau khi theo quy dinh.

- Pai hoi tién hanh bau cu nhirng ndi dung sau:

+ Bau Cép ty, Bi thu, pho Bi thu Chi bd nhiém ky 2025-2027.
+ Bau Poan dai biéu du Dai hoi dai biéu bang bo Téng cong ty Co phﬁn
Van tai Dau khi.

- Viéc bau cur trong Dai hoi thuc hién theo Quy ché bau cur trong Pang ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 190-QB/TW ngay 10/10/2024 ctia Ban Chap hanh Trung
wong Dang; Quy ché bau ctr cua Pai hoi; huéng dan ciia Poan Chu tich va Ban Bau cir
cua bai hoi.

V. CHE PQ THONG TIN VA PHAT BIEU

1. Ché d thong tin

1.1.Pai biéu chip hanh nguyén tic va giir ky luat phat ngon; khong tiét 16 nhitng
cong viéc ndi bo cuia Pai hoi va nhan sy Pai hoi khi chua c6 chu truong ciia Boan Chu
tich.

1.2.Bdo quan tai li¢u theo ché do mat, néu bj that lac phai bdo cao; khong sao
chép, luu truyén céc tai liéu, 4n pham khi chua duoc Poan Chu tich dong .

1.3. Cac don thu, tai lidu, y kién cta dang vién (khong phai 13 dai biéu) giri Dai
hoi dugce tiép nhan qua Poan Thu ky dé bao cio Poan Chu tich.

1.4. Viéc dua tin cua Pai hoi theo chi dao cua Poan Chu tich.

2. Phat biéu y kién

2.1.Phat biéu ding ky bang phiéu giri v& Poan thu ky tong hop trinh Poan Chu
tich dé Poan Chi tich diéu hanh theo chwong trinh da duoc thong qua.

2.2.Poan Chu tich diéu hanh phat biéu trong Pai hoi; thoi gian mdi lan phat biéu
khong qua 07 phut.

2.3. Céc bai phat biéu gtri Poan Chu tich nhung chua dugc trinh bay tai Pai hdi
c6 gia tri nhu bai phat biéu tryc tiép tai Dai hi.
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VI. CAC QUY PINH KHAC

1. Thoi gian lam viéc cua Pai hoi: Pai hoi lam viéc trong 1/2 ngay, du kién tir
07h30” dén 12h10° ngay 20/02/2025.

2. Khong sir dung dién thoai di dong, dé dién thoai & ché do yén lang trong subt
thoi gian dién ra Dai hoi; khong hut thude 14 trong hoi trudng.

3. Nguodi khong c6 trach nhiém, khong duoc vao khu vuc Pai hoi.

Quy ché nay dugc Pai hoi thong qua va thuc hién tai Pai hoi Chi bd Cong ty Co
phan Van tai San pham khi Qudc té lan thir VII, nhiém ky 2025-2027. Poan Chu tich
Pai hoi diéu hanh, thuc hién. Cac dai biéu du Pai hoi 6 trach nhiém thuc hién nghiém
tac Quy ché nay dé dam bao sy thanh cong ctia Dai hoi.

PAI HQI CHI BO CONG TY CO PHAN
VAN TAI SAN PHAM KHi QUOC TE
LAN THU VII, NHIEM KY 2025-2027
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